1. OBJETO.

II.

1.

Establecer los objetivos del Trabajo Especial de Grado.

2. Establecer las normas y procedimientos para la eleccion, organizacion,

1.

presentacion, entrega y evaluacion del Trabajo Especial de Grado.

SITUACION.

El Disefio Curricular de la Universidad contempla en el Plan de Estudios de cada

Carrera de Ingenieria, la realizacion de un Trabajo Especial de Grado.

Los objetivos que se persiguen con el Trabajo Especial de Grado son:

2.1. Desarrollar habilidades y aptitudes en el estudiante para analizar y resolver en
forma coherente un problema concreto de investigacion o de proyecto.

2.2. Profundizar y/o ampliar los conocimientos tedricos, practicos y metodologicos
adquiridos a lo largo de la Carrera.

2.3. Contribuir a un mejor conocimiento de nuestra realidad cientifica y
tecnologica.

2.4. Contribuir a estimular el desarrollo de la investigacion en la Universidad.

El Trabajo Especial de Grado debe estar dedicado a un tema que corresponda a las

areas o lineas de investigacion de la Carrera cursada, a excepcion de que la

Comision del Trabajo Especial de Grado acepte algiin tema de una materia

diferente.

Se entendera por “Trabajo Especial de Grado” aquel trabajo basado en una

aplicacion de los conocimientos adquiridos en los estudios de Pregrado y consiste

en un estudio sistematizado de un problema tedrico o practico que demuestre el

dominio del area de la especialidad y los métodos de investigacion propios de la

misma, demostrando el (los) autor(es), capacidad para plantear el problema, aplicar
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las técnicas de investigacion adecuadas, organizar y presentar el material y llegar a

las conclusiones, cumpliendo con los siguientes aspectos:

4.1. Congruencia del Trabajo Especial de Grado con la Carrera que cursa el
aspirante al titulo de Pregrado.

4.2. Relevancia del Trabajo Especial de Grado en el area respectiva.

4.3. Pertinencia y vigencia de la bibliografia revisada en relacion con los objetivos
del Trabajo Especial de Grado.

4.4. Claridad, correccion y coherencia del lenguaje utilizado en el Trabajo Especial
de Grado.

4.5. Factibilidad del Proyecto en funcion del tiempo y de los recursos con que
cuenta el estudiante.

Tal investigacion o proyecto supone los siguientes elementos:

5.1. Conocimiento del campo general en donde se ubica el tema.

5.2. Conocimiento del campo particular.

5.3. Utilizacion de los métodos y técnicas correspondientes.

III. DISPOSICIONES.

a.

El Decano del Nucleo designara para cada Especialidad una Comision para el
Trabajo Especial de Grado, la cual estard integrada por tres (3) Profesores de la
Especialidad y presidida por el Jefe del Departamento.

En relacion con la eleccion del tema del Trabajo Especial de Grado, la
organizacion del mismo, la presentacion, la entrega y la evaluacion

correspondiente, se seguird el siguiente procedimiento:

Eleccion del tema del Trabajo Especial de Grado.
1.1. El estudiante, una vez que haya culminado la carga académica hasta el décimo

término, podra proponer al Jefe del Departamento el tema para su Trabajo
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Especial de Grado, siempre y cuando tenga un indice académico de 13 puntos.
Los casos particulares seran considerados por el Decano del Nucleo, el Jefe de
la Division Académica y el Jefe del Departamento.

1.2. La eleccion del tema y la escogencia del Profesor Tutor, seran
responsabilidad del estudiante. A tal efecto éste deberd consultar con el Jefe
del Departamento correspondiente, quien lo orientard sobre:

1.2.1. Las lineas de investigacion y areas definidas como prioritarias para la
Universidad.

1.2.2. Los Titulos de los Trabajos Especiales de Grado presentados y
aprobados durante los ultimos tres (3) afos con especificacion de los
autores y tutores.

1.2.3. Los profesores que prestan servicios en la Universidad y cumplan
con los requisitos para ser Tutores.

1.2.4. Los servicios de biblioteca y centro de documentacion e informacion al
respecto. En el caso de que el Jefe del Departamento sugiera algiin
cambio de Tema, éste sera acatado por el estudiante.

2. Una vez que la Comision del Trabajo Especial de Grado haya aprobado el

tema, el alumno procederd a elaborar el Anteproyecto del mismo.

2. Anteproyecto del Trabajo Especial de Grado.
El Anteproyecto del Trabajo especial de Grado tendrd un minimo de ocho (8)
paginas y un maximo de quince (15) paginas y debe incluir lo siguiente:
2.1. Identificacion:
2.1.1. Nombres y apellidos del alumno.
2.1.2. Grado a optar.
2.1.3. Titulo tentativo del Trabajo Especial de Grado.
2.1.4. Datos Personales (Nombres, Apellidos) y titulo académico del Tutor.



2.2.

2.3.

4
El titulo tentativo del Trabajo Especial de Grado, debe dar en pocas palabras
una idea precisa del trabajo a realizar, debe ser lo mas especifico posible

evitando las generalidades e ideas vagas sobre la naturaleza del proyecto.

Planteamiento del Problema:

Se debe expresar de una manera clara, breve, concreta y precisa la situacion
problematica, aclarando que es lo que se va a investigar a través de
procedimientos y técnicas cientificas y comprobarlo. En el cuerpo del Trabajo
Especial de Grado se deberd cumplir con este concepto a través del
planteamiento del problema y definicion de otros criterios como relacion de
variables, descarte de ambiguedades, pruebas empiricas, determinar el &mbito
del estudio y la naturaleza del fendmeno a ser investigado, o que puede
identificar o enunciarse el problema primero y ubicarlo en su contexto. Cuando
el problema presentado sea amplio y complejo, deberdn determinarse
claramente los conceptos que serdn objeto de estudio. El problema puede ser
enunciado a diferentes niveles: individual, grupal, institucional, regional o
referido a componentes, elementos, conjuntos o sistemas. Aunque el
Anteproyecto va dirigido a una audiencia calificada, ésta no necesariamente
estd informada acerca de la naturaleza del mismo, en consecuencia el lenguaje
técnico a ser utilizado deberd ser adecuado a estas condiciones para facilitar su

comprension.

Objetivos generales y especificos del Trabajo Especial de Grado:

Establecer el proposito u objetivos generales del Trabajo Especial de Grado y
puede incluir varios objetivos especificos. Los objetivos varian de acuerdo al
tipo de Trabajo Especial de Grado, en todo caso deberan ser breves, concretos
y cuidadosamente elaborados por cuanto abarcan todos los aspectos del

Trabajo Especial de Grado.



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Justificacion:

Debe contemplar la contribuciéon de indole tedrica y/o practica que pudiera
derivarse del Trabajo Especial de Grado; es decir, su aporte a la solucion de
problemas o necesidades a corto, mediano y/o largo plazo. También se deben
incluir las razones por las cuales el trabajo que se propone es relevante y

factible.

Limitaciones:

2.5.1. La amplitud del problema y las variables del problema no incluidas
como objetivos del Trabajo Especial de Grado y que pueden afectar el
desarrollo del mismo.

2.5.2. Suposiciones del estudio y/o posibles fuentes de error en su disefio.

Marco Tedrico:

Es el apoyo tedrico de los objetivos del trabajo y proporciona el marco
conceptual o el enfoque que serd utilizado. No es necesario desarrollarlo
ampliamente, pero si establecer el proposito especifico de la revision. E1 Marco
Teorico debe contener:

2.6.1. Estudios previos.

2.6.2. Bases Teoricas.

2.6.3. Bases Legales (en caso que sea aplicable).

2.6.4. Glosario de Términos: Son los términos claves empleados segin los

objetivos del Trabajo Especial de Grado.

Metodologia a emplear:
Debe describir lo mas detallado posible seglin sea el tipo de Trabajo Especial
de Grado, deberan especificarse los métodos, técnicas y procedimientos que se

utilizardn para alcanzar los objetivos. Las técnicas estadisticas a ser utilizadas



2.8.

2.9.
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se sefialaran de manera especifica, e igualmente deberan describirse en detalle
como se realizard el muestreo, la recoleccion de informacion, procedimiento y

analisis de los datos.

Estimacion y disponibilidad de recursos:
Descripcion de los costos del desarrollo del trabajo y la estimacion de los
recursos necesarios para el logro de los objetivos. Los recursos pueden ser:

humanos, materiales, técnicos y financieros.

Bibliografia:
Es una lista de las principales fuentes consultadas en la preparacion del

anteproyecto del Trabajo Especial de Grado.

2.10. Cronograma de actividades:

Es la distribucion preliminar en el tiempo disponible, de las actividades
consideradas para la realizacion del Trabajo Especial de Grado por
consiguiente, se tomard como base para determinar las prioridades y la
factibilidad de realizar el trabajo en el tiempo previsto. El cronograma debe ser
presentado en grafico de barras (Diagramas de Gantt). En esta grafica se senala
la relacion de las variables “Etapas de Investigacion” y “tiempo de ejecucion”

por el uso de barras horizontales.

2.11. Carta del profesor Tutor en donde se responsabiliza a asesorar el mismo

(anexo B).

2.12. Glosario:

Bésicamente son los términos claves empleados segun los objetivos del

Trabajo Especial de Grado.



3. Presentacion del Anteproyecto del Trabajo Especial de Grado.

3.1. El Anteproyecto del Trabajo Especial de Grado y el Curriculum Vitae del
Tutor, deberan ser entregados al Jefe del Departamento, a mas tardar, en la
sexta semana del décimo segundo término. La presentacion del Anteproyecto
debera cumplir con lo establecido en el punto 2 del presente Manual.

3.2. El Jefe del Departamento presentara los anteproyectos a la Comision del
Trabajo Especial de Grado para su andlisis y aprobacion.

3.3.La Comision del Trabajo Especial de Grado se reunird para considerar los
Anteproyectos de los Trabajos Especiales de Grado y dispondrd de maximo
quince (15) dias continuos para decidir e informar por escrito al alumno, sobre
la aprobacion o no del Anteproyecto (ver anexo C). Hasta la semana ocho (8)
del tercer término del afo se aprobaran Anteproyectos de Trabajos Especiales
de Grado.

3.4. En caso de no ser aprobado el anteproyecto, dicha Comision informard por
escrito al estudiante, en forma razonada la decision. El estudiante debera
presentar un nuevo anteproyecto, iniciando nuevamente el proceso.

3.5. Una vez aprobado el Anteproyecto del Trabajo Especial de Grado no se le
podran hacer modificaciones de ningln tipo sin la previa autorizacion escrita
de la Comision del Trabajo Especial de Grado.

3.6. Teniendo en cuenta la complejidad, la Comision del Trabajo Especial de

Grado podra aprobar la participacion de dos (2) estudiantes como maximo.

4. Entrega del Trabajo Especial de Grado.
4.1. Una vez aprobado el anteproyecto, el estudiante procederd a elaborar el
borrador del Trabajo Especial de Grado, el cual serd evaluado por el Tutor en
cuanto al contenido, el lenguaje y a las disposiciones establecidas en este

Manual. El alumno dispondrd de un lapso minimo de dos términos para la
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inscripcion y defensa del Trabajo Especial de Grado, contados a partir de la
fecha de aprobacion del Anteproyecto.

4.2.Si la evaluacion del Tutor es satisfactoria, el estudiante podrd proceder a
transcribir y encuadernar en rustico su Trabajo Especial de Grado. En el caso
en que el Tutor proponga cambios o formule sugerencias, éstos seran acatados
por el estudiante.

4.3. Si la evaluacion del Tutor no es satisfactoria, deberd informar por escrito al
Decano del Nucleo las razones de su desacuerdo y deberd informarse al
Consejo Académico para que sea analizado el caso.

4.4. El Jefe del Departamento velard por el cumplimiento de las disposiciones de
este Manual.

4.5. El alumno presentard al Jefe del Departamento, cuatro (4) ejemplares del
Trabajo Especial de Grado en rustico, las cuales deberan contener la
aprobacion del Tutor. Dicha entrega se hara hasta la décima segunda semana
del primer Término del afio lectivo correspondiente.

4.6. Si el alumno no puede cumplir el cronograma del Trabajo Especial de Grado o
lapsos establecidos para la entrega de rusticos o presentacion del mismo,

debera inscribirla en el Término siguiente.

5. Evaluacion del Trabajo Especial de Grado.

5.1. El Jefe del Departamento propondra al Decano del Nucleo, a través del Jefe de
la Division Académica, el Jurado Examinador el cual constara de tres
miembros principales, y un suplente. La aprobacion o no de la propuesta
debera ser informada en forma escrita por el Decano al Jefe de la Division.

5.2. El Jefe del Departamento elaborard conjuntamente con el Jefe de la Division
Académica del Nucleo, un cronograma de presentacion de los Trabajos
Especiales de Grado en el cual fijard la fecha, la hora y el lugar para la defensa

del Trabajo Especial de Grado, este periodo debe iniciarse en la primera
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semana y finalizar en la quinta del segundo término académico del afio. La
fecha correspondera a un dia héabil en el calendario académico de la
Universidad. En caso de realizarse la presentacion del Trabajo Especial de
Grado fuera del Campus Universitario, debera solicitarse ante el Consejo

Académico el permiso respectivo.

5.3.El Jefe del Departamento informara por escrito a los profesionales

5.4.

seleccionados, a través del Decano del Nucleo, de su designacion como
miembros del Jurado Examinador (incluyendo al suplente) y les enviara con
quince (15) dias de anticipacion los ejemplares del Trabajo Especial de Grado,
conjuntamente con la planilla de evaluacién del mismo. Asimismo, notificara
al (los) estudiante(s) de la conformacion de su Jurado.

La presentacion del Trabajo, se realizard en un plazo no menor de quince (15)
dias ni mayor de treinta (30) dias continuos contados a partir de la entrega de

los rasticos.

5.5. La presentacion serd oral y debera ser una sintesis del Trabajo escrito. Durante

la misma no podra intervenir otra persona que no sea el(los) alumno(s). El
tiempo de exposicion estara en funcion del tema y de las demostraciones, y en
ningln caso deberd ser inferior a cuarenta y cinco (45) minutos ni mayor de
sesenta (60) minutos. Concluida la presentacion, el Jurado podrd hacer sus
preguntas. Este periodo de defensa no tendra limite de tiempo y serdn

contestadas Unica y exclusivamente por el (los) alumno(s).

5.6. La evaluacion del Trabajo Especial de Grado debe hacerse sobre la base de las

disposiciones establecidas en el formato que aparece como ANEXO “E”. Una
vez concluida la presentacion oral del Trabajo Especial de Grado, el Jurado
examinador procederd a calificar el mismo en privado. Después de lo cual se

informar3 al estudiante sobre la calificacion otorgada.

5.7. La nota minima de aprobacion del Trabajo especial de Grado sera quince (15)

puntos de la escala del 1 al 20.
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5.8. Para el célculo de la nota definitiva del Trabajo Especial de Grado el porcentaje
se distribuird en tres (3) partes iguales.

5.9. Si luego de la presentacion y defensa, el Jurado sugiere correcciones,
observaciones y/o modificaciones al Trabajo Especial de Grado, éstas seran
acatadas por el estudiante y el Jefe del Departamento fijara un lapso no mayor de
diez (10) dias continuos para la entrega del tomo corregido. De no cumplir el
alumno con este requisito, la calificacion no serd procesada ante el
Departamento de Control de Estudios y se elevara el caso ante Consejo
Académico a fin de que sea tomada una decisiéon en cuanto a plazo para una
nueva entrega y una posterior fecha de graduacion.

5.10. Si el Trabajo Especial de Grado no es aprobado, el alumno debera iniciar el
proceso con un nuevo tema de investigacion, siempre y cuando cumpla con lo
establecido en los Reglamentos de Admision, Permanencia y Egreso y Control
de Estudios de la UNEFA.

5.11. En caso de que el alumno no se presente a la fecha y hora acordada, el
moderador suspenderd el acto y enviard un informe escrito al Decano del Nucleo

quien deberd elevar el caso al Consejo Académico para su decision.

6. Presentacion del Trabajo Especial de Grado (Guia).
El objeto fundamental de esta guia es sefialar un conjunto de proposiciones sobre
aspectos formales, que conllevan a presentar un trabajo con orden, claridad y
uniformidad, que sea de facil manejo. Se aspira que con esta guia, los estudiantes
de la Universidad puedan contar con un modelo que les permita organizar en forma
coherente y uniforme los datos de las investigaciones o proyectos que realicen,
independientemente de las caracteristicas de los mismos (cientificas, normativas o
historicas) o de sus objetivos (puros o aplicados). Para ellos es necesario cumplir

con las normas comunes en cuanto a estructura, espacios, distribucion de
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informacion en parrafos, tablas, cuadros, notas, citas y referencias bibliograficas
que deben incluirse en un Trabajo de esta naturaleza.

6.1. Partes componentes de un Trabajo Especial de Grado:
El Trabajo Especial de Grado, consta de tres partes; los Preliminares, el Texto
y el Material de Referencia.
6.1.1. Los Preliminares:
Preparar al lector para conocer la obra en su conjunto. Esta parte esta
integrada por:
6.1.1.1. La pagina del titulo. (Ver anexo F, Pagina 4)
6.1.1.2. Aprobacion del Tutor. (Ver anexo F, Pagina 5)
6.1.1.3. Aprobacion del Jurado. (Ver anexo F, Pagina 6)
6.1.1.4. Dedicatoria.
6.1.1.5.Reconocimiento.
6.1.1.6.Resumen.
6.1.1.7.Indice de contenido. (Ver anexo F, Pagina vii)
6.1.1.8.Indice de tablas o cuadros. (Ver anexo F, Pagina xi)
6.1.1.9.Indice de graficos o ilustraciones. (Ver anexo F, Pagina xii).
6.1.2. El Texto:
Se define como el cuerpo del trabajo, es la parte mas importante y esta
compuesta de:
6.1.2.1.Introduccion.
6.1.2.2.Las partes o capitulos del Trabajo Especial de Grado.
6.1.3. Material de Referencia:
Completa la informacion sobre el trabajo realizado y consta de:
6.1.3.1.Apéndice.
6.1.3.2.Bibliografia. (Ver anexo F, Pagina 14)
6.1.3.3. Lista de Simbolos y Abreviaturas.
6.1.3.4. Unidades y Simbolos.
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6.2. Descripcion de las partes de un Trabajo Especial de Grado:
6.2.1. Los Preliminares.

6.2.1.1. La pagina del titulo: describen el titulo completo del Trabajo
Especial de Grado, los nombres y apellidos del (de los) autor(es)
y titulos a los que aspira(n), el nombre de la UNEFA, el lugar y
la fecha de entrega.

6.2.1.2. Dedicatoria: es opcional y deberd limitarse a veinte (20)
palabras.

6.2.1.3. Reconocimientos: es opcional, y es utilizado para agradecer a
todas las personas o Instituciones que colaboraron con la
elaboracion del Trabajo (es opcional y debe ocupar una (1) hoja
COmMoO mMAaximo).

6.2.1.4 Resumen: proporciona al lector una informacion global sobre
el contenido basico del Trabajo Especial de Grado y sobre el
objetivo del mismo (debe tener una extension de doscientas
(200) palabras como maximo).

6.2.1.5. Indice de contenido: es una lista de las partes, que incluye los
capitulos del Trabajo Especial de Grado con el sefialamiento de
la pagina correspondiente a cada caso. Los titulos de los
capitulos no deben ir subrayados y deben ser exactamente
iguales a los que estan en el texto del Trabajo. Los titulos de los
capitulos se escriben en LETRAS MAYUSCULAS.

6.2.1.6. Lista de tablas o cuadros: indica los nlimeros y titulos de las
tablas o cuadros incorporados al Trabajo, sefialando las paginas
en las cuales estdn ubicados. La numeracion debe ser

consecutiva en todo el texto.
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6.2.1.6. Lista de graficos o ilustraciones: se presenta igual que la lista

de tablas.
6.2.2. El Texto.

6.2.2.1. Introduccion: Es una breve resefia del tema, se deben
mencionar los principales objetivos del trabajo y la estructura
del trabajo, areas y alcance; las fuentes de datos, las limitaciones
encontradas, metodologia utilizada, se definen los términos, las
variables, las explicaciones o hipotesis correspondientes y se
hace una breva revision de la bibliografia existente sobre el
tema.

6.2.2.2. Partes o capitulos del Trabajo (Cuerpo del Trabajo
Especial de Grado): El cuerpo del Trabajo estd compuesto por
un serie de Capitulos que permiten presentar de manera clara y
logica los aspectos y etapas del mismo. Los capitulos irdn
numerados consecutivamente en nimeros romanos.
Si el Trabajo Especial de Grado es de investigacion, las
conclusiones a las cuales se llega después del andlisis de los
datos, asi como las recomendaciones y/o sugerencias sobre la
posible aplicacion de los hallazgos obtenidos, se haran en los
capitulos finales del texto del Trabajo. De ser posible, deben
indicarse las perspectivas para investigaciones futuras. En
cualquiera de los casos, las conclusiones presentadas deberan
estar bien  fundamentadas.  Deberdn  incluirse las
recomendaciones que surgieron como consecuencia de las
conclusiones antes expuestas. Las citas y las referencias
bibliograficas deben incluirse en el texto. Las citas tienen como

objetivo reforzar conclusiones sobre aspectos especificos. Deben
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hacerse en el lugar oportuno, con exactitud y fidelidad, en forma
concreta y completa. Las referencias bibliograficas facilitan la
identificacion de una publicacion y por ello deben presentarse
con la debida precision.

Las tablas y figuras se construyen para presentar los datos en
forma comprensible. Las tablas, cuadros, graficos, ilustraciones,
diagramas, etc., se colocan inmediatamente después de ser
mencionados en el texto. Generalmente este material es
elaborado por el mismo autor. Sin embargo, cuando se toma de
otras fuentes, deben citarse la fuente correspondiente, siguiendo
el orden establecido.
6.2.3. Material de Referencia.

6.2.3.1. Apéndice: Aqui puede colocarse el material que no es
absolutamente necesario en el texto: tablas mas detalladas, notas
técnicas sobre métodos, instrumentos usados para coleccionar
datos, copias de documentos estudios de casos y algunas veces
material ilustrativo. Si hay varios apéndices se ordenaran por
letras: A, B, etc.

6.2.3.2. Bibliografia: Enumera las fuentes usadas en las preparacion
del Trabajo e incluye tanto las referencias citadas en el texto
como los Trabajos consultados pero no citados, relacionados con
el tema del Trabajo Especial de Grado. Esta lista debe ir en
orden alfabético, comenzando con los apellidos del autor.

6.2.3.3. Lista de Simbolos, Abreviaturas y Glosario de Términos:
Es conveniente incluir una lista en forma alfabética de los
simbolos, abreviaturas y glosario de términos utilizados en el

texto.



15

6.2.3.4. Unidades y Simbolos: No deben utilizarse nuevos simbolos a
menos que sea inevitable. Si hay més de un sistema de
nomenclatura aceptado para definir un mismo concepto, el autor

debe aclarar el sistema que ¢l usa. Muchas revistas cientificas
requieren el uso de las unidades del sistema Internacional y en
consecuencia es recomendable utilizar en todo informe

cientifico esas unidades.

7. Impresion y Presentacion.

7.1.

7.2.

Tipo de papel: El papel a utilizar en el Trabajo Especial de Grado debe ser tipo

bond blanco base 20, de dimensiones 21.5 x 27,9 cm., es decir tamaflo carta, de

peso y textura uniformes. Las hojas no deben tener rayas ni perforaciones.

Transcripcion: Las normas para la transcripcion seran las siguientes:

7.2.1. El Trabajo Especial de Grado debera estar impreso con un solo tipo de

7.2.2.

caracteres, en color negro y no se usara el dorso del papel. No se aceptaran
trabajos que tengan tachaduras o inserciones. Los simbolos y marcas que no
puedan hacerse, se deberan crear digitalmente e insertar en el texto.

Margenes y espacios: Los margenes de referencias se mediran a partir de
bordes de la pagina y los mismos seran de 4.0 cm., del lado izquierdo y 3.0
cm., en los lados derechos, superior e inferior excepto cuando comienza un
capitulo caso en el cual debe dejarse 5.0 cm., del borde superior para
colocar el nimero correspondiente centrado y en mayusculas. Dejar dos (2)
espacios verticales para escribir centrado el nombre del Capitulo vy,
finalmente tres (3) espacios verticales para comenzar la primera linea del
texto dejando cinco (5) espacios horizontales, a partir del margen izquierdo

(sangria). Cada una de las partes del trabajo deben comenzar en una pagina
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nueva. Los margenes y espacios para las tablas de contenido, las listas de
tablas, cuadros, graficos e ilustraciones se dejaran tal como se sefialan en los
ejemplos anexos. La transcripcion debe ser a dos (2) espacios verticales y a tres
(3) espacios entre parrafos y parrafo, el tipo de letra debe ser Times New
Roman 12.

Las citas bibliograficas: Deberan incorporarse al texto, a doble espacio cuando
sean un juicio y no ocupen mas de cuatro (4) lineas. Al pasar este limite, se
colocaran a un espacio vertical, a un (1) espacio sin comillas, dejando ocho (8)
espacios horizontales a partir del margen izquierdo para la primera linea (sangria)
y luego cinco (5) espacios para las siguientes. Los espacios entre parrafos
tomados del mismo trabajo pueden ser simples, pero si son tomados de diferentes
autores o trabajos debe dejarse doble espacio. Para comenzar otra linea de texto,
después de punto y aparte, hay que dejar los cinco (5) espacios horizontales
correspondientes(sangria).

Al realizar citas bibliograficas textuales que ocupen mas de cuatro (4) lineas,
deberan separarse cuatro (4 espacios verticales a partir de la Gltima linea del texto
e igualmente entre la ultima linea de la cita textual y la primera del siguiente
texto.

Las referencias deberan se citadas al final de la Gltima linea colocando el afio,
una coma y el nimero de la pagina. Si son dos (2) autores de la obra, el segundo
autor se sita poniendo el nombre y luego el apellido. Si son varios autores, se
sigue la pauta anterior, agregando la abreviatura et.al., o la mencion y otres, que
son equivalentes. Las referencias no textuales deberan incorporarse al texto,
colocando entre paréntesis el apellido y la inicial del nombre del autor, una coma
y el afio de la publicacion.

Numeracion: Las paginas de los Preliminares tendrdn nimeros romanos,
minusculas, los cuales se colocaran en el centro de la parte inferior (ver la pagina

vii del anexo F). La pagina del indice sera la niimero uno en romano,
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continuando con ese tipo de numeracion hasta terminar los Preliminares. La
pagina de introduccioén tiene el nimero uno, en arabigo, (no se escribe); las
otras paginas del texto y del material de referencia deben seguir el mismo tipo de
numeracion, el cual se colocard en la parte superior derecha, excepto para las
primeras paginas de cada Capitulo, en las cuales no aparece el numero
correspondiente. (ver pagina vii del anexo F). Las referencias deben colocarse al
final de la oracién o juicio al cual se aplican.

Presentacion de Graficos, Ilustraciones y Diagramas: La reproduccion podra
hacerse por el sistema “OFFSET”, fotografia directa, impresion por contacto o
electrostatica. No deben usarse tecnologias que producen imagenes de poca
durabilidad. Las tablas deberan hacerse siguiendo los margenes establecidos y se
identificaran con nimeros romanos en mayusculas. Es muy importante el criterio
de uniformidad.
Montajes y Fotografias: Para su presentacion, se debe hacer de tecnologias
offset, scanner electronico, etc.
Encuadernacion y presentacion:
7.7.1. De los rusticos: Sus caritulas deben ser en cartulina azul rey y la
impresion de la portada debe contener: en margen superior izquierdo la
identificacion de la Universidad, en el centro el titulo tentativo del Trabajo
Especial de Grado, en el margen inferior izquierdo el nombre del Tutor, al
mismo nivel, hacia la derecha, ¢l (o los) autor(es) y en el margen inferior
derecho el mes y el afio de elaboracion (ver anexo D). Su encuadernacion debe
permitir el facil manejo de los tomos por lo que se requiere que se utilice
espiral. Se reproducirdn cuatro (4) tomos que seran entregados al Jefe del
Departamento.
7.7.2. De los tomos definitivos: Tres (3) originales del Trabajo encuadernados

conforme a las siguientes especificaciones:
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7.7.2.1. Se usara carton grueso con percalina negra. Las paginas deben ir
cosidas o engrapadas de tal modo que no se despeguen.
7.2.2.2. La impresion en la portada o cubierta y lomo del Trabajo
Especial de Grado, se haré en letras doradas y mayusculas; el formato de
la portada serd igual a la pagina del titulo. Aparecera el titulo centrado en
la parte superior en letra de altura 9mm, mas abajo el nombre el autor,
también centrado, en letras de altura de 3 mm. (ver pagina 1 del anexo F).
7.7.2.3. En el lomo apareceran las iniciales UNEFA en la parte superior,
las iniciales del nombre del (los) autor(es) y el afo de elaboracion en la
parte inferior, el titulo del trabajo en el centro todo en letra doradas y de
altura 3 mm (ver pagina 1 del anexo F).
7.7.2.4. Los tomos definitivos del Trabajo Especial de Grado, deberan
acompafiarse con un “Resumen” de dicho trabajo, cuya extension no
excederd las doscientas (200) palabras, o una media pagina tamafio carta
y en el cual se describiran el o los objetivos del trabajo. Los
procedimientos utilizados y las conclusiones. Adicionalmente, y ante la
eventualidad de ser publicado en alguna revista especializada o en
cualquier otro medio de comunicacion impreso, se deberd presentar un
“Condensado” del trabajo, en forma de articulo que no exceda las diez
(10) paginas. Las normas relativas a la presentacion del “Resumen” y del
“Condensado” se presentan en el anexo (I). En el anexo (J) se presentan
un ejemplo, con miras a ilustrar las normas descritas en el anexo (I). El
resumen y el condensado, serdn presentados en forma escrita y grabado

en un diskette 3.5 o compact disc. .
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IV.  INSTRUCCIONES.

1.

Para el alumno.

1.1. Deberan suministrar de acuerdo al cronograma de actividades establecido,
informacion al Tutor con relacion a la elaboracion y progreso de su trabajo por
lo menos una vez cada quince dias.

1.2. Podra en todos los casos que crea conveniente, solicitar asesoramiento bien
sea de su Tutor, del personal de Oficiales y profesores de la Universidad, o
bien de otras personalidades calificadas fuera del mismo; en este ultimo caso,
el alumno debe plantear al Tutor sus intenciones para recibir de éste la debida
orientacion.

1.3. Consignara al Tutor, segin el cronograma de actividades establecido, el
borrador del trabajo. El Tutor hara las correcciones del caso devolviéndolo al
alumno para su redaccion y edicion final.

1.4. Sera de su competencia y responsabilidad entregar los ejemplares en ristico y
definitivos del trabajo al Jefe del Departamento el de acuerdo a los

procedimientos establecidos para ello.

Para los Tutores.

2.1. Para el desempeio como Tutor del Trabajo Especial de Grado, debera poseer
el titulo de Pregrado en la especialidad de la Carrera a optar por el alumno, y
tener como minimo una ubicacidn administrativa equivalente a Profesor
Asistente otorgada por la UNEFA u otra universidad reconocida. Los casos no
contemplados deberan ser presentados al Consejo Académico para su decision.

2.2. Estara a la disposicién del alumno en todo lo relativo a aspectos formales

involucrados en el Trabajo Especial de Grado; elaboracion del anteproyecto,
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justificacion del mismo, extension del desarrollo del Trabajo Especial de Grado,
analisis de su disefio, busqueda de datos, recursos humanos, materiales
bibliograficos a utilizar, revision de lo escrito, organizacion del mismo,
presentacion oral, etc.
Deberan requerir del alumno informacion sobre la marcha del trabajo, de acuerdo
al cronograma establecido por ambos en el anteproyecto del Trabajo Especial de
Grado supervisando las actividades realizadas por el autor.
Colaboraréan en coordinar con Personalidades e Instituciones publicas o privadas lo
conducente a facilidades para realizar investigaciones de campo, tener acceso a
material bibliografico, y en general, en cualquier aspecto que sea de interés para el
Trabajo Especial de Grado.
No pueden ser tutores, ni Jurados los miembros del Consejo Directivo, Decanos de
Nicleo, Jefes de Division ni Coordinadores.
Si el Tutor renuncia al trabajo, o abandona la Asesoria, el alumno lo debera
participar por escrito a la brevedad posible; propondrd nombres y entregara
curriculos para su analisis y designacion por el Decano de Nucleo. Para todo caso
el cursante debe presentar la renuncia del tutor por escrito.
Cuando el alumno plantee la necesidad de asesorarse con personas o entidades
ajenas a la Universidad, le recomendaran las mas apropiadas.
Deberan informar por escrito de acuerdo al cronograma establecido, al Jefe del
Departamento sobre la marcha y progreso del Trabajo Especial de Grado.
Deberan asistir a la presentacion del Trabajo Especial de Grado.
Colaboraran con el alumno en todos los detalles relacionados con la presentacion

oral del Trabajo Especial de Grado.

. Para los Miembros del Jurado.

a. El Jurado del Trabajo Especial de Grado, estard compuesto por un (1)

Presidente, dos (2) Miembros Principales y un (1) Miembro Suplente, quienes
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seran designados por el Decano del Nucleo segun propuesta del Jefe del
Departamento respectivo a través del Jefe de la Division Académica.

Los Miembros del Jurado deberdn tener una ubicacién administrativa, por lo
menos equivalente a la de Asistente (0 con experiencia en el area de tres (3)
afios como minimo) otorgada por la UNEFA u otra Universidad reconocida.

El Presidente del Jurado deberd ser el de mayor ubicacion administrativa,
otorgada por la Universidad.

El Miembro Suplente del Jurado serd un Profesor del area o especialidad que
cumpla con los mismos requisitos exigidos al Jurado Principal.

Evaluaran el Trabajo Especial de Grado de acuerdo con las disposiciones e
instrucciones que aparecen en este Manual. (ver anexo “E”).

Los Miembros de Jurado deberan poseer titulo de Pregrado ( nivel de
Licenciatura) en la especialidad de la Carrera a optar por el alumno. Deberan
tener experiencia profesional en el area relacionada con el Trabajo Especial de
Grado. Su veredicto sera inapelable y su juicio no sera revisable.

Si un Miembro Principal del Jurado se inhibe o no asiste, serd reemplazado por
el Suplente como minimo con una semana de antelacion, en caso contrario se
suspenderd la defensa hasta la confirmacion final del Jurado.

Solicitardn del profesor Tutor y del alumno (autor del Trabajo) toda la
informaciéon que se requiera para el cabal desempeiio de sus funciones
evaluativas.

No podran ser miembros del Jurado quienes tengan lazos de parentesco hasta
tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o relaciéon matrimonial

con el alumno.
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12. De caracter general:

a.

Los tres (3) ejemplares definitivos (encuadernados) de los Trabajos Especiales

de Grado seran distribuidos de la siguiente manera:

a.l. Dos (2) ejemplares para el Vicerrectorado Académico que se
distribuiran al Centro de Investigaciones Especiales de la UNEFA y a la
Biblioteca Nacional.

a.2.  Un (1) ejemplar para la Biblioteca del Nucleo correspondiente.

Una vez aprobado por el Jurado, el Trabajo Especial de Grado pasa a ser

propiedad permanente de la UNEFA, quien podra autorizar la publicacion total

o parcial del mismo, o concederlo en calidad de préstamo a través de la

biblioteca.

Cuando el Trabajo Especial de Grado se realice en cualquier Institucién fuera

del Ministerio de la Defensa, se debera establecer un convenio entre la

Universidad y la Institucion interesada, para determinar sobre el

financiamiento y uso del Trabajo en cuestion.

Para recomendar la publicacion del Trabajo Especial de Grado se requiere la

decision undnime de los miembros del Jurado y un razonamiento escrito sobre

los motivos de dicha recomendacion.

Los asuntos no contemplados en estas normas, seran resueltos por el Consejo

Académico de la Universidad.
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ANEXO A

TUTOR

UNEFA

PROYECTO
“DISENO DE UN BUQUE DE GUERRA
PROPULSADO CON AIRE”

TESISTA

ING. JUAN F. LARA BR. ALEXANDER RODRIGUEZ N.

MODELO DE PORTADA DE ANTE-PROYECTO




ANEXO B

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

Fecha:

ACEPTACION DEL TUTOR

Senior Coordinador de la Carrera de ,

mediante la presente comunicacién hago de su conocimiento que ante la solicitud realizada

por el(los) Br(Bres)

apruebo el Anteproyecto titulado:

Asimismo, acepto la tutoria del Trabajo Especial de Grado a desarrollar por

el(los) mencionado(s) alumno(s).

Nombres y Apellidos
C.L




ANEXO C

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

Fecha:

COMISION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Los infrascritos integrantes de la Comision del Trabajo Especial de Grado, de

la Especialidad de

En cumplimiento de las disposiciones vigentes, una vez considerado el anteproyecto realizado

por el(los) Br(es):

de la Especialidad

cuyo titulo es:

deciden: Aprobarlo / Rechazarlo
Observaciones:
Firma Profesor Firma Profesor Firma
Profesor
Nombre del Profesor Nombre del Profesor Nombre

del Profesor

Original: Alumno
Jefe del Departamento Copia 1: Expediente




(Firma y Sello) Copia 2: Jefe del
Departamento

ANEXO C-1
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

CONTROL DE TUTORIAS

REVISION N°¢:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ALUMNO:

ESPECIALIDAD:

TITULO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL TUTOR:

TELEFONOS: HAB.: CEL.: ( )

EMPRESA:

TELEFONO:

OBSERVACIONES:

FECHA: FIRMA:

FIRMADEL ALUMNO:




Vo Bo JEFE DEL DEPARTAMENTO:

ANEXO D
CARATULA DE LOS CUATROS (4) RUSTICOS
(CARTULINA AZUL)



UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

DISENO DE UN BUQUE DE

GUERRA PROPULSADO CON AIRE

TUTOR AUTOR
ING. JUAN F. LARA ALEXANDER RODRIGUEZ NUNEZ

OCTUBRE 1.992




ANEXO E

PLANILLAS DE EVALUACION

DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO



ANEXO E-1

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
NUCLEO

ACTA DE EVALUACION

HOY DE: DE: 199 SIENDO LAS

SE REUNIERON EN

LOS INTEGRANTES DEL JURADO EXAMINADOR DEL TRABAJO ESPECIAL
DE GRADO DENOMINADO :

PRESENTADO POR EL (LOS) BACHILLER (ES):

COMO REQUISITO ACADEMICO PARA ASPIRAR AL TITULO DE:

HABIENDO ESCUCHADO LA PRESENTACION DEL TRABAJO Y DEFENSA DEL
MISMO POR PARTE DE LOS MENCIONADOS BACHILLERES, LE FUE
OTORGADA LA SIGUIENTE CALIFICACION:

( ) Y EN FE DE LO CUAL FIRMAN LOS
INTEGRANTES DEL JURADO:

NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA FIRMA

PRESIDENTE:
MIEMBRO:
MIEMBRO:

OBSERVACIONES:

VOBO

JEFE DE LA DIVISION ACADEMICA DECANO DEL NUCLEO



ANEXO E-2

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA
NUCLEO

NORMATIVA PARA LA UTILIZACION DEL INSTRUMENTO PARA EVALUAR

EL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

El instrumento para evaluar el Trabajo Especial de Grado consta de tres partes:

Presentacion Escrita, Disefio e Implementacion o Investigacion y Defensa.

a)

b)

Presentacion Escrita: La finalidad de los items contemplados es la de observar
todo lo sefialado por los autores del Trabajo Especial de Grado en la presentacion
escrita o rustico. Cada parametro tiene una puntuacion minima y una maxima, la
puntuacion que estima conveniente el Jurado evaluador nunca debera estar fuera
del intervalo estipulado. El total parcial de la sumatoria debe ser menor o igual a
cuatro (04) puntos. Esta seccion sera evaluada por cada miembro del Jurado antes
de la defensa del Trabajo.

Disefio e Implementacion o Investigacion: Se desea evaluar si los objetivos y
alcances del Trabajo Especial de Grado se lograron. Solamente se debe evaluar
uno de los dos aspectos, es decir, al evaluar Diseflo e Implementacion no se podran
observar los parametros correspondientes a la Investigacion, de igual manera en el
caso contrario. Todos los items poseen un intervalo de puntuacion y en ningin
caso se podrd asignar un puntaje fuera del mismo. La sumatoria serd igual o
inferior a los ocho (08) puntos. Esta seccion serd evaluada por cada miembro del

Jurado antes de la Defensa del Trabajo.

c) Exposicion y Defensa: El objetivo es calificar el dominio, conocimiento y

seguridad del alumno al exponer el Trabajo Especial de Grado por ¢l realizado.
Cada item tendra una puntuacion establecida dentro del intervalo senalado. La

sumatoria de la puntuacion de cada item serd menor o igual a ocho (08) puntos.



Esta seccion serd evaluada por cada miembro del jurado inmediatamente
después de finalizada la defensa del Trabajo.

Para la calificacion de cada Jurado deberan sumarse los resultados parciales
anteriormente descritos.

La nota definitiva del Trabajo Especial de Grado serd el promedio de las tres
notas del Jurado. La nota minima aprobatoria serd de quince (15) puntos.

La calificacion definitiva a colocar en el Acta Final debera ser entera.



ANEXO E-3

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA
NUCLEO

INSTRUMENTO PARA CALIFICAR EL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

ALUMNO(S):
PRESENTACION ESCRITA

PARAMETROS PUNTUACION PUNTOS
1. (El problema ha sido definido con claridad y precision? 0--1

2. (El problema, la metodologia, los resultados 'y
recomendaciones  estdn  relacionados logica y
consistentemente?. 0--1

3. (Eltexto del Trabajo Especial de Grado es coherente,
claro, ponderado y completo?. 0--1

4. ;Las limitaciones y conclusiones del Trabajo Especial de
Grado han sido derivadas de los resultados obtenidos?. 0--1

SUB - TOTAL (A)



ANEXO E-4

DISENO E IMPLEMENTACION

PARAMETROS PUNTUACION PUNTOS

1. (Elplanteamiento del problema refleja un analisis de los
hechos que conforman la situacion problematica?. 0---1

2. (La descripcion de los procesos permiten comprender
como se soluciona el problema planteado?. 0---1

3. (Losresultados se definen con claridad y precision,
guardando estrecha coherencia con los objetivos
planteados?. 0---1

4. (La metodologia propuesta es la mas adecuada para la
obtencion de resultados 6ptimos?. 0---2

5. ¢(Se presentaron todos los parametros para su implementa-
cion, evaluacion y pruebas de verificacion?. 0--2

6. (Elproyecto se adapta ala tecnologia disponible en el
momento de su implementacion?. 0---1

SUB - TOTAL (B1)

NOTA: Los parametros sefalados anteriormente excluyen la evaluaciéon de los que
corresponden a Investigacion.



ANEXO E-5

INVESTIGACION

PARAMETROS PUNTUACION PUNTOS

1. (Se utilizaron instrumentos acordes para el levantamiento de
informacion?. 0---1

2. (El planteamiento del problema refleja un analisis de los
hechos que conforman la situacion problematica?. 0-—-1

3. (Se presentaron los estudios de viabilidad técnica y
factibilidad economica?. 0--2

4. (Se definieron en forma precisa las alternativas de solucion?. 0 ---- 1

5. ¢(Los resultados guardan estrecha coherencia con los
objetivos planteados?. 0--1

6. ;Las conclusiones y recomendaciones son las optimas de
acuerdo al estudio realizado?. Se menciona los aportes que
el trabajo genera?. 0---2

SUB - TOTAL (B2)

NOTA: Los parametros sehalados anteriormente excluyen la evaluaciéon de los que
corresponden a Disefio e Implementacion.



ANEXO E-6

EXPOSICION Y DEFENSA
PARAMETROS PUNTUACION PUNTOS

1. (El desarrollo de la exposicién se realiza con adecuada

diccioén y vocabulario?. 0--1
2. ;Reflejo soltura, dominio y precision durante la defensa

del Trabajo Especial de Grado?. 0--1
8. (La estructura de la presentaciéon es completa?. (objetivos,

metodologia, estrategias, resultados). Es consistente con el

material escrito?. 0--1
0. (Las respuestas de los expositores son claras y concisas ante

las preguntas formuladas?. 0--2
5. (Demuestra conocimiento, conviccidon y firmeza para

sostener y defender sus ideas?. 0--2
6. Distribuyo6 efectivamente el tiempo durante la exposicion?. 0--1

SUB - TOTAL (C)
EVALUACION DEFINITIVA
PRESENTACION ESCRITA SUB — TOTAL ( A)
DISENO INVESTIGACION E IMPLEMENTACION
SUB - TOTAL (B1 6 B2)
EXPOSICION Y DEFENSA SUB — TOTAL (C)
TOTAL
DATOS DEL JURADO
APELLIDOS Y NOMBRES C.lL FIRMA

Marque con una “x” la categoria correspondiente
Presidente Miembro Principal




Fecha:

ANEXO E-7
CARTA PARA LOS MIEMBROS DEL JURADO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

Ingeniero
Presente.-

Estimado miembro del Jurado, Ud. Ha sido invitado por esta Institucion, para
que forme parte de una actividad académica de gran importancia en el proceso de formacion
de los profesionales de Ingenieria.

Se trata del proceso de presentacion, exposicion y evaluacion del TRABAJO
ESPECIAL DE GRADO que se les exige a los alumnos que aspiran recibir el Titulo de
Ingeniero en las distintas Especialidades.

Este requisito obligatorio, constituye el ultimo acto de evaluacion en el Pensum
de cada Carrera y debe ser presentado o expuesto oralmente por cada alumno ante un Jurado
designado, el cual emitird un veredicto de aprobacion o no y el mismo serd inapelable.

Para este proceso, el alumno debe seguir todos los pasos que se indican en el
Manual de Normas y Procedimientos para la Elaboracion del Trabajo Especial de Grado de
Pregrado. En este Manual, también estd la normativa para la evaluacion y las instrucciones
correspondientes para los miembros del Jurado.

Se le informa igualmente que para desarrollar un Trabajo Especial de Grado, el
aspirante debe primero presentar un anteproyecto, el cual debe ser aprobado y contempla
entre otros aspectos los siguientes:

e Titulo del T.E.G.

e Planteamiento de un problema, que representa el sujeto del T.E.G.

e Objetivo General y Objetivos Especificos.

e Metodologia.
Cronograma de Actividades.
e Limitaciones, justificacion e importancia del T.E.G., factibilidad etc.
e Bibliografia.

Esto significa que en el proceso de evaluacion, el jurado con su experiencia debe estar
en capacidad de ponderar estos aspectos y observar si el aspirante hizo su trabajo cumpliendo



y respetando lo previamente establecido. En todo caso se sugiere que si se presenta alguna
duda o contradiccion al respecto, se contacte al Jefe del Departamento DE LA Carrera
respectiva.
A usted se le envid una comunicacion de invitacion y al recibir la nota de
aceptacion por su parte, se le ratifica tal designacion agradeciéndole su colaboracion y
proporcionandole en esta oportunidad algunos tips o comentarios que debe tomar en
consideracion, para que su decision en el veredicto sea lo mas justa y objetiva posible.
La designacion como Jurado en la evaluacion del T.E.G. no generara en ninglin
caso, compromiso de asesoria o de atencion a los alumnos por parte de la persona designada.
El(los) expositor(es) de un T.E.G. deben hacer su exposicion en un periodo
maximo de cuarenta y cinco (45) minutos y el Jurado debe velar porque esto se cumpla pues,
los alumnos deben demostrar su capacidad de sintesis y eso debe incidir en la evaluacion
cuantitativa. Luego de este periodo de exposicion serd cuando el Jurado podra formular sus
preguntas las cuales deben ser contestadas unica y exclusivamente por el alumno. En caso de
que el Tutor desee aclarar o completar alguna informacidon deberd manifestarlo posteriormente
al periodo de preguntas solicitando la autorizacion respectiva al Presidente del Jurado.
La presentacion debe apoyarse en los siguientes aspectos:
e Resumen de los objetivos planteados, conceptualizacion del problema, plan de
trabajo y resultados obtenidos.
e Correcta utilizacién de medios audiovisuales y/o cualquier otro recurso técnico.
e Impecable presentacion escrita, coherente, con un titulo acorde con el contenido,
legible y sin omisiones significativas, ni errores ortograficos o de redaccion.

Los miembros del Jurado disponen de un periodo maximo de quince (15)
minutos después de efectuada la exposicion, para realizar preguntas e intercambios, con el o
los expositores.

Los miembros del Jurado deben recibir con quince (15) dias de anticipacion,
el(los) ejemplar(es) rusticos (borradores) del correspondiente T.E.G. a evaluar, con el fin de
que pueda ser leido y revisado cuidadosamente. En caso de alguna observacion, deberan
notificarselo al alumno a fin de que sea por él corregidas antes de la presentacion. Si estas
observaciones son de tal magnitud que no podran ser subsanadas antes de la fecha acordada
para la presentacion, el Presidente debera enviar por escrito un informe al Decano del Nucleo
en donde le solicite postergar la defensa por el plazo estimado por los miembros del Jurado. Si
las observaciones al Trabajo Especial de Grado son efectuadas durante el acto de presentacion
del mismo, éstas serdn acatadas por el alumno, el Jurado asignara una calificacion definitiva
y el Jefe del Departamento fijard un lapso no mayor de diez (10) dias habiles para la entrega
del tomo corregido. De no cumplir el alumno con este requisito, la calificacion no sera
procesada ante el Departamento de Control de Estudios y se elevard el caso ante Consejo
Académico a fin de que sea tomada una decision en cuanto a plazo para una nueva entrega y
una posterior fecha de graduacion.

El Trabajo Especial de Grado es producto de un proceso sostenido, donde los
alumnos deben demostrar sus capacidades en concordancia con los conocimientos que han
adquirido en su formacion profesional a lo largo de su Carrera. Para ello, han dispuesto



suficiente tiempo y se les ha orientado académicamente, por lo tanto, usted debe considerar
para la asignacion de la calificacion correspondiente, la correcta ejecucion de aspectos como
los que se indican a continuacion:

e Bibliografia apropiada y actualizada.

e Coherencia entre el material escrito y la presentacion.

e C(laridad y seguridad en la exposicion de ideas y respuestas.

e Presentacion clara de las operaciones y calculos que correspondan, especialmente
cuando se trate de disefios y prototipos, incluyendo los planos y diagramas de
soporte,

e Se debe exigir el uso correcto del idioma Castellano, no deben haber palabras y
frases en otros idiomas (salvo que sean términos de rigor técnico). También deben
presentarse los resultados que incluyan mediciones en unidades del sistema
internacional de medidas (M.K.S.).

e Los alumnos deben anexar o incluir un glosario de términos que permita al lector
entender los aspectos del trabajo.

e Las conclusiones y recomendaciones deben ser producto de los elementos que
constituyen el cuerpo del Trabajo Especial de Grado.

En caso de que el Trabajo Especial de Grado haya sido realizado por dos alumnos, los
miembros del Jurado deben asegurarse de que ambos domines todos los aspectos
contemplados en el mismo. En caso de que se observen discrepancias en cuanto a dominio, la
evaluacion serd diferente para ambos, es por ello que, en el instrumento para calificar el
Trabajo especial de Grado, la tercera parte que se refiere a exposicion y defensa, debe ser
llenada por alumno, esto podria generar una calificacion definitiva diferente para cada uno de
ellos lo cual es permitido por los Reglamentos de la Universidad.

Es importante hacer de su conocimiento, que los alumnos estan obligados a realizar el
Trabajo Especial de Grado segun las normas indicadas en el “Manual para la elaboracion del
Trabajo Especial de Grado de Pregrado” editado por el Vicerrectorado Académico de la
Universidad, pero también, estan sujetos a las disposiciones del Reglamento de Evaluacion y
Control de Estudios y del Reglamento de Admision, Permanencia y Egreso en los articulos
que estan relacionados con aspectos del T.E.G. Los detalles al respecto, podran ser por usted
consultados al Decano del Nucleo o al Jefe de la Division Académica del Nucleo en donde
cursa estudios el alumno.

Finalmente, el Consejo Directivo de esta Universidad, le invita a que tome en
consideracion los comentarios que se le han expresado en esta nota al momento de establecer
la calificacion definitiva que merezca el alumno por usted evaluado, y le agradece la atencion
y deferencia que ha tenido con la UNEFA al aceptar ser Jurado del Trabajo Especial de
Grado.

Informacion de remito a usted para su conocimiento y demas fines y quedando a sus
gratas Ordenes desde este Decanato.
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EQUIPOS O INSTALACIONES

APLICACIONES DE LOS MONITORES

a) Columnas y Torres de Procesos.

b) Baterias de Intercambiadores de calor.

c¢) Enfriamiento por aire.

d) Estaciones de Bombas y Compresoras.

e) Instalaciones portuarias.

f) Puentes de tuberias.

g) Plantas de proceso y/o Almacenaje de

Gases Inflamables Licuados.

h) Llenadores de Camiones.

Enfriamiento de las paredes del recipiente y sus
equipos asociados (rehervidos, bridas de
conexion,etc.)

Cuando manejan liquidos inflamables, o
combustibles a temperatura superior a la de
autoinflamacion.

Cuando manejan liquidos inflamables, o
combustibles a temperatura superior a la de
autoinflamacion.

Cuando estan ubicadas a la intemperie y manejan
productos inflamables.

Se recomienda la instalacion de monitores para la
proteccion de los multiples de carga.

Cuando son vitales para la continuidad
operacional de la instalacion.

Enfriamiento de las paredes de recipientes en
Donde pueda eventualmente ocurrir un BREVE.

Proteccion de los puentes de carga.



Asimismo, se considera que solo el 50% de las paredes de los tanques requieren ser
protegidas contra el calor por radiacion. Tomando en consideracion la direccion preferencial

del viento para la determinacion del centro de llama.

Los requerimientos de agua son cuantificados en la tabla A, que se presenta a

continuacion:

TABLA A

REQUERIMIENTOS DE AGUA PARA EBFRIAMIENTO Y FORMACION DE
ESPUMA PARA TANQUES ATMOSFERICOS DE TECHO CONICO

Enfriamiento

Didmetro de Tanque Tanque Incluido Tanque Adyacente Formacidon de Espuma

Pie. Mts. gpm  m3h gpm  m3/h gpm m3/h
Hasta 30 Hasta 9.1 500 113 250 57
g/30 a 56 g/9.1al7.1 850 193 450 102 250 57
g/56 a 80 g/17.1a24.4 1200 275 600 136 500 114
g/56a110  g/24.4a33.6 1600 363 800 182 1000 227
g/110a 130 g/33.6a39.7 2000 455 1000 227 1500 341
g/130a 140 g/39.7a42.7 2100 477 1000 227 2000 455
g/140 a 150 g/42.7a45.8 2250 511 1150 261 2000 455
g/150a 170 g/45.8a51.8 2250 511 1300 295 2250 511
g/170 a200 g/51.8a61.0 3000 682 1500 341 3000 682

NOTA:



Basado en tanques de 15 mts (48 pies) de altura. Para alturas diferentes debera
multiplicarse los requerimientos de agua por el factor H/15 (H/48), donde H es la altura en
metros (pies).

g/: Sobre.

MODELO DE FIGURAS



6.4.6. Generadores de Espuma de Alta Expansion.

Existen dos métodos principales para la generacion de este tipo de espuma. Uno
emplea el método vénturi modificado con una corriente muy turbulenta y el otro requiere la
aplicacion de energia para la formacion de la espuma final. El Gltimo produce una espuma de
alta expansion con suficiente energia cinética para poder transportarse por tubos y
conducciones largas.

En éste, las burbujas se producen por medio de recubrir una malla o pantalla perforada

con solucién agua — detergente y entonces se hace soplar aire sobre la malla.

FIGURA 12
GENERADOR DE ESPUMA DE ALTA EXPANSION CON ASPIRACION



FIGURA 13
GENERADOR DE ESPUMA DE ALTA EXPANSION DE TIPO
VENTILADOR CENTRIFUGO
6.4.7. Generadores de Contrapresion.

Bajo ciertas circunstancias es necesario producir y distribuir la espuma a presion para
poder transportarla por tuberias o con una determinada presion. La inyeccion subsuperficial
de los tanques requiere de este tipo de generadores. Funciona con presiones altas de entrada
de la solucion espumante (100 psi). Generalmente espande 4 a 11; para usarlo, el generador se

instala en el orificio de toma de la tuberia fija y se alimenta la solucion por una bomba.

FIGURA 14
GENERADOR DE CONTRAPRESION

6.4.8. Torres Portatiles para Espuma.
Es un dispositivo portétil, el cual se arma en el escenario del incendio; se instala sobre

las paredes del tanque y permite descargar espuma dentro del mismo. Las torres pueden estar



equipadas con aditamentos para descargar la espuma suavemente sobre la superficie del
liquido, o sobre las paredes internas del tanque.
Su uso es muy limitado y peligroso por cuanto el personal que la opera tiene que

aproximarse hasta las paredes del tanque.



CAUDAL DE ESPUMA EXPANDIDA (X4)
FIGURA 18
PERDIDAS POR FRICCION EN TUBERIAS QUE CONDUZCAN

ESPUMA EXPANDIDA (X4) DESDE 800 A 8800 GPM

CAUDAL DE ESPUMA EXPANDIDA (X4)
FIGURA 20
VELOCIDAD DE LA ESPUMA Vs. FLUJO DE ESPUMA
DESDE 800 A 7200 GPM



CAUDAL DE ESPUMA EXPANDIDA (X4)
FIGURA 21
VELOCIDAD DE LA ESPUMA Vs. FLUJO DE ESPUMA
DESDE 2000 A 16000 GPM

FIGURA 23
SISTEMA CATENARIO PARA SOLUCION



FIGURA 24
SISTEMA CATENARIO PARA ESPUMA
ANEXO G

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA
NUCLEO

NORMATIVA PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

1.

2.

Los miembros del Jurado, el (los) aspirante(s) y el representante del Nucleo, deberan
llegar al lugar de la presentacion con treinta (30) minutos de antelacion.

El Jurado del Trabajo Especial de Grado estard compuesto por un (1) Presidente, dos (2)
Miembros Principales y un (1) Miembro Suplente quien asistird a la presentacion en caso
de ausencia de uno de los Miembros Principales.

El representante del Nucleo, inicia el acto presentando a los Miembros y al (los)
aspirante(s) que expondra(n) y defenderd(n) el Trabajo Especial de Grado e indica las
modalidades bajo las cuales se regira el acto.

Las modalidades referidas en el aparte anterior abarcaran el tiempo de presentacion el cual
no deberd exceder de los sesenta (60) minutos, ni sera inferior a los cuarenta y cinco (45)
minutos. Se informara a la audiencia que solamente los miembros del Jurado podran
formular preguntas, que deberan ser contestadas tUnicamente por parte del (los)
aspirante(s). El periodo de defensa no tiene limite de tiempo.

El Tutor no serd miembro integrante del Jurado. Sin embargo es imperativa su asistencia
al acto de presentacion, manteniendo una actitud de alerta para que la presentacion del
Trabajo Especial de Grado esté¢ dentro de los lineamientos establecidos, en caso de
ausencia del Tutor, el papel serd asumido por el moderador quien es el profesor encargado
de la linea de investigacion.

Una vez finalizada la defensa, el Presidente del Jurado solicitara al (los) aspirante(s) y al
publico en general que se retiren del recinto, a fin de que los miembros del Jurado emitan
por separado su calificacion. EI Presidente del Jurado promediara las calificaciones y
asentara en el acta correspondiente la calificacion definitiva y las observaciones en caso
que las hubiese.



10.

Para el célculo de la nota definitiva del Trabajo Especial de Grado el porcentaje sera
distribuido en tres partes iguales.

La nota minima de aprobacion del Trabajo Especial de Grado serd quince (15) puntos en
la escala del cero (0) al veinte (20).

Una vez finalizado este proceso, el Presidente del Jurado invitara al (los) aspirante(s) a
regresar al recinto, a fin de informar la calificacién definitiva, después de lo cual se da por
concluido el acto.

Posteriormente el Presidente del Jurado hard entrega al Representante del Nucleo, el Acta
y los instrumentos de evaluacion del Trabajo Especial de Grado.

ANEXO H

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA
NUCLEO

ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE JURADO

. Es la maxima autoridad durante el acto de presentacion y defensa del Trabajo Especial de

Grado.

Tiene la responsabilidad de cumplir y hacer cumplir las normas establecidas para estos
actos tanto por parte del Jurado y de los aspirantes, como del publico en general.

Durante el desarrollo del acto velard por la no intervencidon de personas diferentes a los
miembros del jurado.

Suspender el acto de presentacion y defensa del Trabajo Especial de Grado cuando
considere que la conducta de los aspirantes no esté acorde con la importancia y
transcendencia del mismo, en consecuencia se procedera a levantar un informe detallado
de todo lo acontecido y quedara sin evaluacion el Trabajo Especial de Grado.

Velar por la armonia y buen comportamiento de todos los asistentes al acto (Jurado,
aspirantes, publico).

La evaluacion del Trabajo Especial de Grado debe hacerse de acuerdo a las disposiciones
establecidas en el “Instrumento para Calificar el Trabajo Especial de Grado” de la
Universidad Nacional Experimental Politécnica de la Fuerza Armada Nacional (UNEFA).
La nota minima de aprobacion del Trabajo Especial de Grado serd quince (15) puntos en
la escala del cero (0) al veinte (20).

Para el célculo de la nota definitiva del Trabajo Especial de Grado el porcentaje a evaluar
redistribuird en tres (3) partes iguales.

Revisar todos los instrumentos de evaluacion elaborados por cada miembro del Jurado
para cersiorarse de su veracidad y conformidad.



10. Suspender el acto cuando faltase algunos de los miembros del Jurado y no se hubiese
designado suplentes.

ANEXO (I)

NORMAS PARA LA PRESENTACION DEL “RESUMEN” Y DEL “CONDENSADO”
DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO.

RESUMEN
e El resumen tendrd una extensidon maxima de doscientos (200) palabras y en ningln caso
excedera una media pagina tamafio carta, con una separacion entre lineas de un espacio.
e Las palabras clave se ubicara a final del resumen (ver ejemplo), en la cantidad que el autor

considere conveniente y seran definidas para comprension del lector.

CONDENSADO
La presentacion del “Condensado”, se hara de acuerdo a las siguientes normas:

e Se utilizardn hojas tamafio carta. Los margenes superior, inferior, izquierdo y derecho
tendran un ancho de 2,5 centimetros, entre las lineas se dejaran dos espacios.

e El niimero de paginas no serd superior a diez (10), escritas de un solo lado, y con una
separacion de dos (2) espacios entre lineas y seran numeradas incluyendo portada, figuras,
talas. Referencias bibliograficas y agradecimientos.

e FEl orden a seguir para la redaccion del ‘“condensado” es el siguiente: portada,
mtroduccioén, fundamentos tedricos, resultados, analisis de resultados, conclusiones,

agradecimientos y referencias bibliogréficas.

LA PORTADA HA DE INCLUIR LOS SIGUIENTES DATOS



El titulo del Trabajo (en letras mayusculas y minusculas).

Nombre(s) completo(s) de (los) autor(es).

Direccion institucional completa (Direccion postal, fax, teléfono, correo electronico).

Los encabezamientos de cada seccidn se escribirdn en negritas, en mayuscula y
minusculas centrados en el texto.

Los encabezamientos de las subsecciones se escribiran en negritas, en mayusculas y
minusculas, a la izquierda del texto.

Para las figuras, fotografias y graficos debe usarse la denominacion de figura.

La tablas y las figuras, deben ser numeradas consecutivamente y con numeros arabigos,
ademads seran incluidas dentro del texto correspondiente (no agrupadas al final del mismo)
y con su respectiva leyenda en la parte superior si es tabla (ejemplo tabla 1 eficiencia en
el inhibidor de ...) y en la parte inferior si es figura (ejemplo figura 7. Variacion del
porcentaje de iones ...)

Las figuras deben ser originales, nitidas y realizadas en tinta china o su equivalente.

Las fotografias deben enviarse en blanco y negro, bien contrastadas (brillante) de 9.5 cm
maximo de ancho.

Los simbolos matematicos deben ser muy claros y legibles. Los subindices y superindices
deben estar correctamente ubicados.

Todas las ecuaciones deben ser numeradas consecutivamente con numeros arabicos,
colocados entre paréntesis en el margen derecho.

Las referencias, citadas en el texto, contendran los nombres de sus autores seguidos de
corchetes en los que figurara el nimero correspondiente de la referencia bibliografica: por
ejemplo K. Nishimoto (7) o solo nishimoto (7) o ubicar simplemente el nimero de la
referencia bibliografica, es decir (7), sin citar autor.

Las referencias bibliograficas se escribirdn en orden de citacion, deben ser completas y
contener: autor(es) (en mayusculas y minusculas), titulo, revista, volumen y numero, aio
de publicacion (entre paréntesis) y nimero de las paginas.

En caso de libros ha de incluirse: autor(es) en mayuscula y minusculas), titulo, editorial,

lugar de publicacion y afio: por ejemplo:



e Hill J. M. And Dewynne J. N.: “Heat Conduction”, Blachell sci. Pub., London, 1.987.

TODA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DEBE SER CITADA EN EL TEXTO.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
UNEFA

Caracas, 26 de mayo de 2000
190° 141°

VAC-UNEFA-235

DE:
PARA:
ASUNTO:

CONTRALMIRANTE RECTOR DE LA UNEFA

TODAS LAS DEPENDENCIAS
PROMULGACION DEL MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO
ESPECIAL DE GRADO DE PREGRADO.

PROPOSITO:

Establecer mediante el presente Manual las normas que regiran el
proceso de elaboracion, entrega, presentacion y evaluacion de los
Trabajos Especiales de Grado de los estudiantes de Pregrado, asi como
servir de guia didactica para los mismos.

DEROGACION:

VIGENCIA:

Se deroga el Manual de Normas y Procedimientos para la realizacion
del Trabajo Especial de Grado de Pregrado publicado el 25 de Febrero
de 1997, asi como todas las disposiciones anteriores que tengan relacion
con el Manual de Normas y Procedimientos para la realizacion del
Trabajo Especial de Grado de Pregrado.

El presente Manual de Normas y Procedimientos para la realizacion del
Trabajo Especial de Grado tiene vigencia a partir de la presente fecha.
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